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_ SIRAN KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

2 VATANDASA SUNULAN S HIZMETIN
< i ; BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
~ HIiZMETIN ADI SURESI
% | (EN
GEC SURE)
Tasinmaz Mal Zilyetligine .
Yapilan Tecaviizlerin Vali ve 1-M_atbu Dilekge, 15 (Onbes)
1 2-Kira kontrati, .
Kaymakamliklarca 3-Tapu Belgesi Gun
Onlenmesi Yollar P gesl.
L Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayili Kat Mulkiyeti 2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar
Kanununa 2814 sayili . L e
ornegdi,kat maliki ise tapu kayit ornedgi,
Kanunla eklenen Ek-2 madde L , . R N o .
- g . 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine ydneticiye/ yonetim
geregince; Gorevleri kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari
2 | nedeniyle tahsis edilen ortak y 9 ’ 15 (Onbes) Giun

kullanim alanindan
(Disaridan atanan Yonetici,
Apartman Gorevlisi, Bekgi)
Tahliye iglemi

4-is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

5-isine son verilen kimsenin calisti§i sureye ait aylik alacaklari varsa
ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya guvence altina
alindigina dair belge ornegi.




Lokal (igkisiz/igkili) izin
Belgesi dizenlenmesi

Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin ornegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise Kkira
kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak gortnen yerler
icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve
igsyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onayil

15 (Onbes) Giin

ve igyeri sahiplerinin oy c¢oklugu ile aldiklari kararin 0Ornegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karari ornegi,

4-Yap! kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki
lokaller icin Bayindirlik ve iskan Mudurliiklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

15 (Onbes) Giin

Tuketici Sorunlan

Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
2-Satis Fisi

90 (Doksan)

Bagvurusu 3-Garanti Belgesi, Gun
4-Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
. 2- i A I Ruhsat I da Belediyed h bi
Ticari Amagla Internet Toplu 6ngiar| ¢ma ve Calisma Ruhsatinin asl ya da Belediyeden onayli bir
Kullanim Saglayici Izin 5 (Bes) Giin

Belgesi

3- Vergi Levhasi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurun nufus cuzdan fotokopisi,

5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi.

“Apostille” tasdik serhi

idari nitelikteki belgelerin tasdikinde llcemiz sinirlari igerisinde
bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Siran Nufus Madurlagu
tarafindan duzenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki
islemi.

10 (On) Dakika




Iinsan Haklar ihlalleri .
! Basvurusu Dilekcge. 30 (Otuz) Gun
Muhtag Erbag ve Er 1-Form (muhtar onaylh),
3 Ailelerinin Ucretsiz ) , . ) 7 (Yedi) Giin
Tedavisinin Saglanmasi 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge,
(Muhtachk Karari) 3-Nufus Cuzdani Fotokopisi.
1-Matbu Dilekce,
5434 sayili Emekli Sandigi 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
9 | Kanunu geregince 3-Niifus Ciizdani Fotokopisi, 7 (Yedi) Gun
(Muhtaghk Karan) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri).
3071 Sayilh Kanun Geregince
10 | Dilek¢e Hakkinin 1- Dilekge 30 (Otuz) Giin
Kullanilmasi
11 | BIMER Bagvurusu -Elektronik Basvuru ( e-Posta) 30 (Otuz) Gun
12 | Bilgi Edinme Basvurusu -Bilgi Edinme Formu Dilekgesi 15(Onbes) Giin

ilk Miiracaat Yeri :

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen slrede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine
basvurunuz.

ikinci Miiracaat Yeri

I Siran Kaymakamligi I
Isim : Aslan CAN Isim

Unvan - lice Yazi isleri Miidir.V Unvan
Adres . Siran Kaymakamligi Adres
Tel : 0456 5117172 Tel
Faks : 0456 5118617 Faks
E-Posta : canaslan29@hotmail.com E-Posta

. Siran Kaymakamligi

: Edip CAKICI

: Kaymakam

: Siran Kaymakamhgi

: 0456 5117172

: 0456 5118617

. kaymakamhk@siran.gov.tr
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