SiRAN iLCE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
VATANDASA TAMAMLANMA
S.NO | SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI
ADI
(EN GEC SURE)
ATAMA VE OZLUK BOLUMU HiZMET STANDARTI
1. Atamalar elektronik ortamda
yapildigindan,yonetmelik geregi istenilen
Ogretmenlerin Atama belgeler. _
1 . ) 10 Dakika
Basvuru Islemleri o . )
2. Esinin calistigina dair belge.
3. is yeri sahibi olduguna dair belge.
1. Dilekge >>>>>
Ucretli Ogretmen ) . :
2 . 2. Diploma Fotokopisi 10 Dakika
Miracaati
3. KPSS Sonug Belgesi
3 ilk Atama Miiracati 1- Diploma Asli ve Fotokopisi 20 Dakika
1- Form >>>>>
4 Personel Kimlik Karti 30 Dakika
2- 1 Adet Vesikalik Fotograf
1. izin Formu
2. Mazeret izin Formu
Yilhik-Mazeret-Sihhi- 3. Doktor Raporu )
5 Ik dist iz 15 Dakika
Ayliksiz-Yurt digi Izin 4. Ayliksiz izin Formu
5. Yurt Disi izin Belgesi
6. Gerekge ile ilgili Belgeler.
1- Dilekge
2- Diploma Ornegi
6 Askerlik Tehiri 3- Niifus Ciizdan Ornegi 60 giin
4- Askerlik Durum Belgesi
5- Hizmet Cetveli
7 Hizmet Belgesi 1- Dilekge 15 Dakika
. 1- Dilekge )
8 Intibak ) . . 15 Dakika
2- Diploma Ornegi
9 Lise Hazirlik Terfisi 1- Dilekge 15 Dakika




2- Diploma Ornegi

. . - 1- Dilekge )
10 Yiksek Lisans Terfisi . .. .. 15 Dakika
2-Diploma Ornegi
11 Hizmet Birlestirmeleri | 1- Dilekce 45 giin
1- Dilekce
12 Askerlik Borglanmasi 2- Terhis Belgesi 30 giin
3- Hizmet Cetveli
1- Dilekge
13 Hizmet Borglanmasi 2- Hizmet Cetveli 30 giin
3- Bagli Belgeler
Fiili Hizmet Zammi 1- Dilekge .
14 . ) o 30 gln
Islemleri 2- Gerekgeyi gosteren belge
1. Dilekge. 2. Fotograf ( 6 Adet) 3. Niifus Clizdani
15 Emeklilik islemleri Ornegi 4. Askerlik Terhis Belgesi 5. Hizmet 5 gilin
Borglanmasi
BUTCE -YATIRIM BOLUMU HiZMET STANDARTI
1- Kesif yapilmasina iliskin istek yazisi
1 Onarim islemleri 2- Kesif Ozeti 12 Ay
3- Odenek>>>>
1. Odenek Yazisi>>>>>>> Odenek Durumuna
5 TIf.ADSL-Su Fatura gbre
Odemeleri 2. Fatura>>>>>>>>>>>>>
1 Hafta igerisinde
1-Kamu ihale kurumunun Acik ihale Kanununda
. . . belirmis oldugu evraklar Kanunda belirtilen
3 Ihale Islemleri L
2-Kamu ihale kurumunun Dogrudan Temin ihale sire icerisinde
Kanununda belirmis oldugu evraklar
1-Mahkemelerden gelen icra yazilari ilgili Hizmet | Hizmet birimine
birosuna verilir gelen yazilar en fazla
4 icra yazisi 2-Suresi icerisinde gerekli yazismalar yapilir 5 giin igerisinde
gerekli yazismalari
yapar.
MUHASEBE BOLUMU HiZMET STANDARTI
1- Kurum Personeline gerekli maas ,ek ders
1 Personel Odemeleri ,yolluk 6demelerinin yapilmasi 1 Hafta

2- Hastane,eczane 6demeleri




OZEL YURT ACMA HiZMET STANDARDI

Ozel Yurt Acma

1- Miracaat dilekgesi >>>>>

a)Sirket ve benzerleri igin ticari sicil gazetesinde
yayinlanmis veya noter tasdikli sirket sozlesmesi ile
kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b)Diger 6zel hukuk tiizel kisiler i¢in yonetim kurulu
veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak sectigi
gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi

2- Kurucuya ait iki adet fotograf

3- Diploma

4- Binaya ait U¢ adet roleve

5- Binanin endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu
belirten il Saglik mudirliginden alinan belge

Basvurusu 6- Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi Ayni Gln
7- Bina kurucuya ait ise tapu senedi
8- Kurucu bina Gizerinde intifa hakkina sahipse buna
iliskin olarak tapu sicilinden alinan belge.
9- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten
belediye imar midirliigiinden alinan Yapi Kullanim
izin Belgesi
10- Yetkili(yapi denetim Firmalari) kurulustan alinan
binanin depreme dayanikli oldugunu gosteren belge
11- Sirket ve benzerleri icin Ticaret sicili Gazetesinde
yayinlanmis veya noter tasdikli sirket sdzlesmesi ile
kurucu temsilcisi oldugunu belirt
KULTUR BOLUMU HiZMET STANDARTI
1. Dilekge >>>>>
Ogrenim Belgesi, .
Nakil Belgesi ve 2. Diploma Ornegi
Diplomasini 3. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul Aymi Gin
kaybedenlere
mahsusu belge kayitlari yok olmus ise, 6grenim durumlarini
kanitlayan belge.
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni,
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya
grubun)vergi mikellefi olduguna dair belge (Vergi
Levhasi Fotokopisi)
3-ilge Milli Egitim Mudirligiine hitaben dilekce
Tiyatro-Piyes Onayi (Oyunun izni i¢in,oyunun oynanacagi okul tiiriini 20 giin

belirten,adres ve telefon yazih)

4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun
oynama izni (Telif

5-Sinema filmleri ve animasyon filmler igin
yapimci firma ile gésterimi yapacak firma ile
arasindaki s6zlesme




6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi sekli
ile)

7-Bir 6nceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi
Makbuzu

8-Kiltlir ve Turizm bakanhgi destekli oyunlarda
Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanligi arasindaki
sozlesme

SAGLIK iSLERi BOLUMU HiZMET STANDARTI

Hasta Raporlarinin 1. Sevk Kagidi |
' 5 Dakika

Izne Cevrilmesi 2. izin Formu

HiZMETICi EGiTiM STANDARDI

1- Basvurular sistem lzerinden yapilmaktadir.
ilcelerde Diizenlenen 2- Maddarlukler tarafindan onay islemleri
1 3 hafta

Hizmet ici Kurslari 3- Seminer Gorevlilerinin belirlenmesi ve ilani

4- Katihmcilara Belge verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim Bayram KUNDAK isim Osman Oguz EKSi
Unvan ilce Milli Egitim Midiri Unvan Kaymakam

Siran ilce Milli Egitim
Adres Muadarlagu Adres Siran Kaymakamligi

04565117104

Tel. 0456 511 70 07 (mddr) Tel. 04565117172

04565118617
Faks 04565117104 Faks

siran@icisleri.gov.tr
e-posta siran29@meb.gov.tr E-posta




